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PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE



Na osnovi 31. a ¢lena ZoOS ( UPB3, Ur. L. 81/06 in 102/07 ) je ravnateljica 31. 8. 2022
sprejela

HISNI RED OSNOVNE SOLE KOPRIVNICA

1. Clen
(Vsebina)

Hisni red ureja dolocCila, pomembna za Zivljenje in delo v Soli. Je Solski akt, ki so ga
dolZzni upostevati vsi udelezenci Solskega Zivljenja . Ucenci in starSi so z njim
seznanjeni v pisni obliki in je objavljen na Solski spletni strani. Posledice za vse njegove
krsitve so opredeljene v PRAVILIH SOLSKEGA REDA. Hini red je bil dopolnjen dne
1. 9. 2023.

Sola odgovarja za varnost uéencev na celotnem $olskem prostoru v asu uénega
procesa. Vsi zaposleni so dolZni poskrbeti za varnost u€encev in opozoriti vodstvo Sole
na pomanjkljivosti.

SPLOSNE DOLOCBE

2. Clen
(Doloéila in uporaba hisnega reda)

Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci in najemniki prostorov so dolzni prispevati
k uresniCevanju ciliev in programov S$ole, varnosti udelezencev vzgojno-
izobraZevalnega procesa, urejenosti, Cistoci, disciplini in prijethemu pocutju v Soli ter k
prepreCevanju Skode.

Doloc€ila hiSnega reda veljajo za vse zaposlene, ucence, druge udelezence vzgoje in
izobrazevanja, obiskovalce in hajemnike prostorov in jih morajo spostovati.

Dolocila hiSnega reda ki se nanaSajo na vedenje ucencev, upoStevanje navodil
ucCiteljev in spremljevalcev, veljajo tudi pri programih in dejavnostih, ki jih Sola
organizirano izvaja na drugih lokacijah, kot so kulturni, naravoslovni, Sportni, tehniski
dnevi, ekskurzije, Sole v naravi, prireditve in predstave, ki se jih uéenci udeleZujejo v
organizaciji Sole.

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za €as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti, povezane s 3olo.

Uporaba hiSnega reda velja za celoten Solski prostor — za vse $olske povrsine in
zgradbo ter povrsine izven Sole, na katerih se obCasno izvaja pouk ali kakSna druga
Solska dejavnost. Za zadrzevanje v 0z. na nekaterih prostorih so dolo¢ena Se dodatna
pravila obna$anja in ukrepi za zagotavljanje varnosti.



Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola $e drugi uporabniki, so dolzni tudi oni upostevati
hisni red.

SOLSKI PROSTOR

(Obseg Solskega prostora)
Hisni red velja za obmocje Solskega prostora, ki obsega:
« Solsko stavbo in dvorisce,
e otroSko in Solsko igrisce,
e dovozne poti,
o parkiris€e in
o ostale Solske travnate povrsine.

POSLOVNI CAS IN URADNE URE

4. Clen
( Poslovni ¢as )

Poslovni ¢as vrtca je od 5.30 do 16. ure. Poslovni ¢as Sole je od 6.15 do 15.30.

5. Clen
(Uradne ure )

Uradne ure:
o tajnistvo od 7.30 do 14. ure,

« ravnateljica od 10. do 12. ure, v €asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ter po
predhodnem dogovoru,

e pedagoginja od 10. do 12. ure in po predhodnem dogovoru,
o knjizni¢arka: Cetrtek od 10. do 12. ure,

e ucitelji v €asu govorilnih ur in roditeljskih sestankov ter po predhodnem
dogovoru.

6. Clen
( Informiranje )

Ucenci in starsi dobivajo informacije pisno, ustno in na spletni strani Sole.



7. Clen
( Informiranje ucencev )

Ucenci dobivajo informacije na naslednje nacine:
e pri urah oddeléne skupnosti
e z okroznicami / obvestili
« v publikaciji Sole na 3olski spletni strani
e na spletni strani Sole
e na individualnih pogovorih s strokovnimi delavci Sole

8. Clen
( Informiranje starSev )

Starsi dobivajo informacije:

e v publikaciji Sole na 3olski spletni strani

s sporoCili v belezkah uéencev

e na govorilnih urah in roditeljskih sestankih,

e na individualnih pogovorih s strokovnimi delavci Sole,

e s pisnimi obvestili na oglasnih deskah Sole ali posredovanimi na dom v medijih,

e z obve&€anjem po telefonu, s pisnimi obvestili po posti, na spletni strani Sole,
po elektronski posti.

+ na svetu starSev in svetu Sole.

StarSe se sproti obve$€a o morebitnih prekrskih njihovih otrok. Razredniki in Solska
svetovalna sluzba vodijo pisne zaznamke. O teZjih kritvah poda Sola uradno prijavo
na center za socialno delo, policijo oz. toZilstvo.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

9. clen
( Uporaba )

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti po letnem delovnem nacrtu Sole,

e drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanijih
izvajalcev, dejavnosti, ki jih s sklepom doloéi ustanovitelj,

e oddajanjem prostorov v najem.
Delovanje politi¢nih strank, akviziterstvo in preprodaja razli¢nih predmetov v Solskih
prostorih niso dovoljeni.



VSTOPANJE V SOLSKO STAVBO

10. clen
( Vstop v Solo )

Otroci vrtca in njihovi starSi vstopajo v vrtec skozi vhod v vrtec, u€enci vstopajo v $olo
skozi glavni vhod.

V Solsko stavbo je vstop dovoljen zaposlenim in u¢encem nase Sole ter njihovim
starSem in skrbnikom. Ostali gostje se morajo ob prihodu v Solo predhodno najaviti
(ravnateljici, strokovnim delavcem, tehniSkemu osebju) ali ob prihodu javiti v tajnistvu
Sole.

Sola odpre svoja vrata ob prihodu prvega $olskega prevoza. U&enci vstopajo skozi
glavni vhod, zaposleni pa skozi glavni ali vrt¢evski vhod. V ¢asu pouka u¢enci ne smejo
zapuscati Sole in njene okolice ali se zadrZzevati na igris€u in ob vrtcu brez vednosti
ucitelja.

Sola organizira varstvo vozadeyv, ki je za uéence vozaée obvezno.

Za uCence prvega razreda je organizirano jutranje varstvo od 6.30 do 7.30. Za ostale
ucence je organizirano varstvo vozacev od 6.15 do 7.30 .

Ugenci prihajajo k pouku toéno. Solska ura se priéne tako, da uéenci na svojih mestih
pozdravijo ucitelja. Zadetek in konec Solske ure naznani zvonec, vendar lahko uéenci
zapustijo ucilnico Sele takrat, ko jim to dovoli ucitelj. Po kon€anem pouku in opravljenih
obveznostih zadrZzevanje v Solski stavbi ni dovoljeno.

ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran fizi€ni nadzor, ki prepreCuje moznost poSkodovanja zgradbe in
naprav, osebam v njej pa zagotavlja varnost.

11. Clen
( Fizi€ni nadzor )
Nadzor v 3olskih prostorih v ¢asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola,
opravljajo vsi zaposleni (strokovni delavci, hisnik, Cistilke,...). U€enci pri tem le
sodelujejo.



Naloge dezurnih uciteljev:

Za

Pred poukom ucitelj nadzoruje u¢ence, ki so v jutranjem varstvu in varstvu vozacev
v garderobi.

Skrbi za red in disciplino v garderobi in na hodnikih. U&ence, ki ne upostevajo
pravil, zabeleZi v svoj zaznamek in 0 neprimernem vedenju obvesti u¢entevega
razrednika.

Med Solsko malico dezurni ucitelji nadzorujejo, da u€enci ne nosijo hrane in pijace
iz jedilnice ter skrbijo, da se ucenci kulturno obna$ajo pri jedi. Tisti uéenec, ki
bontona in dogovorov ne uposteva, opravi dogovorjeno druzbeno-koristno delo kot
so brisanje miz, ipd.).

V €asu glavnega odmora in kosila ucitelji podaljS8anega bivanja in zadolZeni ucitelji
(po razporedu) dezZurajo v jedilnici in zgornjem nadstropju ter skrbijo za red v
jedilnici in na vseh hodnikih.

Uc€enci morajo upostevati opozorila in navodila vseh zaposlenih. Po kon¢anem
pouku odidejo v varstvo vozacev, ki traja do 14.30, ali po dogovoru pes domov.

UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

12. ¢len
(Ukrepi)

zagotavljanja varnosti Solskega prostora in oseb izvaja Sola naslednje ukrepe:
e prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov,
e seznanja s pravili obnasanja v Solskem prostoru,

e uporaba za&¢itnih in varnostnih pripomoc¢kov v skladu s Pravilnikom o osebni
varovalni opremi,

e upostevanje pravil PoZarnega reda,

e Vvaje za evakuacijo u€encev v primeru nevarnosti ( po Nacrtu evakuacije ),
« zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite,

e ukrepanje v primeru poSkodb ali slabega pocutja otrok in u€encev.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

13. Clen
( Vzdrzevanje Solskega prostora )

Sola mora vzdrzevati Solski prostor tako, da so zagotovljeni:

« varnost u¢enceyv, ki ga uporabljajo,



o Cisto€a in urejenost,
e« namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrSin po dogovorjenem
programu:

o Ob vstopu v Solo ucenci odlozijo odvecna oblagila in ¢evlje v garderobi ter se
preobujejo v Solske copate.

e Med poukom se uc€enci primerno obna$ajo, ne poc¢nejo stvari, ki motijo ucitelja
ali ostale u€ence pri Solskem delu.

o Ko se Solska ura oz. pouk kon¢€a, reditelja uredita ucilnico.

e Za lepo okolico uc€enci skrbijo tako, da mecejo odpadke v kose za smeti, ne
lomijo vej, ne trgajo cvetja, ne uniCujejo cvetlicnih korit, klopi ter ostalih
predmetov v okolici Sole.

« Na Solskih hodnikih, v jedilnici in u€ilnicah u€enci skrbijo za urejenost stenskih
panojev. Ne trgajo slik in obvestil, prav tako se ne dotikajo razstavljenih
izdelkov.

PREHRANA:

Uc€enci od 1. do 3. razreda malicajo po prvi Solski uri, u¢enci od 4. do 9. razreda pa po
drugi Solski uri. Na malico odidejo v jedilnico v spremstvu ucitelja. Pri jedi se kulturno
obna$ajo. Ko ucenci pojedo malico, za seboj pospravijo skodelice/posodo, pribor in
ostanke hrane. Reditelji oddelkov nato pobriSejo mize in poskrbijo, da se umazana
posoda in jedilni pribor odneseta v kuhinjo.

Kosilo se pricnhe ob 11.45 in traja do 12.55. Ucenci od 1. do 5. razreda, ki so vklju€eni
v podaljSano bivanje, gredo na kosilo skupaj z uciteljem. Ko uéenci pojedo, pladenj s
priborom, krozniki in ostanki hrane sami odnesejo na odlagalni pult in pospravijo za
seboj. Ucenci, ki pojejo kosilo pred zvonjenjem, po€akajo na zaCetek pouka v varstvu
vozacev.

Pravila obnasanja v jedilnici:

V jedilnico vstopamo le v Solskih copatih.

Solsko torbo odloZimo tako, da nikogar ne ovira oziroma jo pustimo v ug&ilnici,
kjer se nadaljuje pouk.

Skozi jedilnico hodimo tiho in mirno. To ni prostor, kjer bi kri¢ali, se lovili ali
ropotali s stoli.

Jedilnica je kraj, kjer kulturno uZivamo hrano. Uporabljamo jedilni pribor.

[ ]
e Po kon¢ani malici ali kosilu pospravimo za sabo.
e Hrane in pijaCe ne nosimo iz jedilnice.
e Do hrane imamo spoétljiv odnos!
ODMORI:

Med petminutnimi odmori in med malico u¢enci ne smejo zapuscati Solske stavbe. Med
odmori in malico u€enci odlozijo torbe v ucilnici, kjer nadaljujejo pouk. Torbe nikakor
ne odlagajo v jedilnici. U€enci, ki imajo naslednjo u¢no uro $port, odloZijo torbo v
garderobi.

V telovadnici se uéenci lahko zadrzZujejo le ob navzocnosti ucitelja. Ucenci so dolzni
upostevati pravila obnasanja v telovadnici, knjiznici in raCunalniski ucilnici, ki jim jih
posredujejo oz. predstavijo u€itelj Sporta, knjizniCarka oziroma ucitelj racunalnistva.



OSTALA PRAVILA HISNEGA REDA:

Uc&enci in ucitelji se pozdravljamo in ogovarjamo z ustreznimi pozdravi in vljudnostnimi
izrazi. Do soSolcev, delavcev Sole in ljudi, ki vstopajo v Solo, se obnasamo spostljivo.
Uc&enci viSjih razredov morajo biti Se posebej pozorni in skrbni do miajsih uéencev.
Ucencem je na Solskem prostoru uporaba mobilnih telefonov in ostalih elektronskih
naprav, ki omogoc¢ajo zajem zvoka, videa in fotografij, prepovedana. Izklopljen telefon
ima lahko u€enec le v Solski torbi. V &asu dejavnosti izven Solskega prostora je
uporaba telefona dovoljena le v dogovoru z ucitelji, ki u€ence spremljajo. V primeru
krSenja tega dolocila, u¢enec ucitelju izro€i mobilni telefon. U&enec ga pred uciteljem
ugasne in ga polozi v kuverto (8katlo). Nanjo nato zapiSe datum in €as izroCitve. O
dogodku se obvesti razrednika. Ucitelj - razrednik o odvzemu telefona obvesti starSe
in telefon starSem tudi preda. Do prihoda starSev se telefon hrani v tajnistvu (v
ognjevarni omari).

Ucenci, ki namerno poskodujejo Solske predmete, morajo povrniti nastalo $kodo.

V Solskih prostorih, Solski okolici in na Solskih dejavnostih izven Solskih prostorov je
prepovedano tudi posedovanje oz. prinasanje pirotehni¢nih sredstev in drugih nevarnih
snhovi ali predmetov ter kajenje, uzivanje alkohola, mamil in drugih pozivil, kamor sodijo
tudi energijske pijace.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

14. ¢len

V primeru, da uéenec kr&i higni red, $ola obravnava krsitev v skladu z dologili Solskih
pravil.

15. Clen
Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki
velja za sprejem splosnih aktov Sole.

Ta hisni red se objavi na oglasni deski in spletni strani Sole.

16. ¢len

HiSni red sprejme ravnateljica. Veljati zacne 1. 9. 2023.

Ravnateljica: Simona Sostar
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